
■はじめに

檀家管理システム『ゆかり』のスケジュール登録までの流れを説明します。

■手順１

ログイン画面で、ユーザID・パスワードを入力した後の画面です。

■手順２

メニューバーの「スケジュール→スケジュール」を選択し、スケジュール画面を表示します。

■手順３

スケジュールを登録する月を表示します。

該当月を表示し、該当日を選択し、スケジュール画面を表示します。

ログイン後の画面です。

まだ予定が無いため、「本日の予定はありません。」と表示されます

①メニューバーにマウスカーソルをのせます。（赤枠）

②プルダウンメニューが展開されるので、スケジュールをマウスでクリックします。（緑枠）

①スケジュールを登録する日を選択して下さい。

スケジュール登録画面に遷移します。

緑枠の箇所で、スケジュール画面の年月を選択します。



■手順４

時間・内容等を入力して、登録ボタンを押下して下さい。スケジュールが登録されます。

■手順５

檀家情報を検索します。

簡単検索（画面左側）の場合は、マウス操作のみで検索可能です。

検索結果が多い場合は、絞込検索（画面右側）を使用して下さい

①時間・内容等を入力して、登録ボタンを押下し

て下さい。スケジュールが登録されます。

①檀家名～電話番号は、檀家検索画面から

該当檀家様を選択して下さい。

簡単検索機能を使用すれば、マウスだけで画面操作が可能です。

簡単検索の結果、件数が多い場合は絞込検索機能を使用して下さい



■手順６

スケジュール帳に載せる檀家様を選択して下さい。

■手順７

スケジュールを登録します。

①該当する檀家様を選択して下さい

②決定ボタンを押下して、檀家様を決定して下さい

①入力情報に問題ないことを確認して登録ボタンを押下して下さい。

スケジュールに登録されます。

上記画面で選択した檀家様の情報が反映されています



■手順８

スケジュールの登録の確認をします。スケジュールが登録されると、該当日に「予定：１件」と表示されます。

複数スケジュールを登録している場合は、「予定：XX件」と表示されます。（XXには数字が入ります）

■手順９

登録したスケジュールが、ＴＯＰページに表示されます。

複数スケジュールがある場合は、時系列で表示されます。

スケジュールが登録されました。


